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[bookmark: _Toc26931][bookmark: _Toc8106]第一章  采购公告
[bookmark: _Toc35393789][bookmark: _Toc28359001][bookmark: _Hlk148971824]
采购公告
项目概况
中国科学院昆明植物研究所工会委员会“智慧党建、数字工会”职工之家建设项目采购项目的潜在供应商应在免费下载获取招标文件，并于2023年11月09日14点00分（北京时间）前递交投标文件。

[bookmark: _Toc35393621][bookmark: _Toc28359079][bookmark: _Toc28359002][bookmark: _Toc35393790][bookmark: _Hlk24379207]一、项目基本情况
项目编号：KIBKC003
项目名称：中国科学院昆明植物研究所工会委员会“智慧党建、数字工会”职工之家建设项目
预算金额：10.00万元
最高限价（如有）：10.00万元
采购需求：“智慧党建、数字工会”职工之家建设项目
合同履行期限：合同签订后30个日历日完成项目实施
[bookmark: _Toc28359003][bookmark: _Toc28359080][bookmark: _Toc35393622][bookmark: _Toc35393791]二、申请人的资格要求：
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定；
[bookmark: _Toc28359081][bookmark: _Toc28359004][bookmark: _Toc35393623][bookmark: _Toc35393792]三、获取采购文件
时间：2023年11月6日至 2023年11月9日
地点：中国科学院昆明植物研究所官网
http://www.kib.ac.cn/
售价：0元
方式：免费下载

[bookmark: _Toc28359005][bookmark: _Toc28359082][bookmark: _Toc35393793][bookmark: _Toc35393624]四、提交投标文件截止时间、开标时间和地点
2023年11月09日14点00分（北京时间）
地点：中国科学院昆明植物研究所快采中心（原蔡希陶故居）
[bookmark: _Toc35393625][bookmark: _Toc28359084][bookmark: _Toc28359007][bookmark: _Toc35393794]五、公告期限
自本公告发布之日起3个工作日。
[bookmark: _Toc35393626][bookmark: _Toc35393795]六、其他补充事宜
无
[bookmark: _Toc28359085][bookmark: _Toc28359008][bookmark: _Toc35393627][bookmark: _Toc35393796]七、对本次招标提出询问，请按以下方式联系。
　　　1.采购人信息
名 称：中国科学院昆明植物研究所工会委员会
地 址：云南省昆明市盘龙区蓝黑路132号
[bookmark: _Toc28359086][bookmark: _Toc28359009]联系方式：0871-65223316
[bookmark: _Toc28359010][bookmark: _Toc28359087]2.项目联系方式
项目联系人：段军宏
电　话：0871-65875094
　　　　　　　　　　　　


















[bookmark: _Toc23299][bookmark: _Toc18025]第二章  供应商须知
[bookmark: _Toc468722816][bookmark: _Toc86124039][bookmark: _Toc18177][bookmark: _Toc9437]
一、供应商须知前附表
	条款号
	条 款 名 称
	编 列 内 容

	1.2
	采购人
	中国科学院昆明植物研究所工会委员会

	2.2
10.1
	预算金额及最高限价
	¥100000.00元

	3.1
	采购内容
	详见第六章《采购需求》

	3.2
	合同履行期限（项目完成时限）及服务标准、效率等要求
	合同履行期限（项目完成时限）：自合同签订之日起30个日历日内完成
服务标准、效率要求：按照采购文件、技术要求执行，并提供后续技术咨询服务 。

	3.3
	实施地点
	昆明（采购人指定地点）。

	3.4
	验收标准
	按照合同约定，相关技术报告通过专家评审。

	4
	供应商资格要求
	详见《采购公告》第二项“申请人资格要求”

	5.1
	现场踏勘
	不组织

	7.1
	采购文件澄清
截止时间
	提交响应文件截止时间3日前

	7.5
	本项目采购小组根据与供应商采购情况可能实质性变动的内容
	第六章《采购需求》等

	9.1 
	构成响应文件的其他资料
	若采购文件中另有要求的，则还应满足其他要求中的相关资质要求。
供应商资格要求中要求提供的资料以及供应商认为需要提供的其他资料。

	11.1
	有效期
	递交响应文件的截止日期后150天

	12.4
	响应文件份数
	响应文件正本壹份，副本壹份；。

	14.1
15.1
	响应文件递交的截止时间及采购会议时间
	详见第一章《采购公告》

	14.2
15.1
	响应文件递交地点及采购会议地点
	云南省昆明市盘龙区蓝黑路132号快采中心（原蔡希陶故居）

	14.3
	是否退还响应文件
	否

	15.4
	评审办法
	综合评分法

	
	

	24
	需要补充的其他内容

	24
	付款方式：验收合格后付款。


[bookmark: _Toc86124040][bookmark: _Toc468722817][bookmark: _Toc25390][bookmark: _Toc10467]
二、总  则
[bookmark: _Toc383175474][bookmark: _Toc383175276][bookmark: _Toc383175052][bookmark: _Toc329810186]1.项目概况
1.1本项目采购人、项目名称及项目编号：KIBKC001见“供应商须知前附表”。
[bookmark: _Toc383175053][bookmark: _Toc329810187][bookmark: _Toc265142411][bookmark: _Toc383175475][bookmark: _Toc383175277]2.资金来源
2.1资金情况：已落实。
2.2预算金额及最高限价：见“供应商须知前附表”。
[bookmark: _Toc265142412][bookmark: _Toc383175476][bookmark: _Toc383175054][bookmark: _Toc329810188][bookmark: _Toc383175278]3.采购范围
3.1 本项目采购内容：见“供应商须知前附表”。
3.2 本项目采购项目合同履行期限（项目完成时限）及服务标准、效率等要求：见“供应商须知前附表”。
3.3 实施地点：见“供应商须知前附表”。
3.4 验收标准：见“供应商须知前附表”。
[bookmark: _Toc383175279][bookmark: _Toc383175055][bookmark: _Toc329810189][bookmark: _Toc383175477]4.供应商资格要求
详见：“供应商须知前附表”。
[bookmark: _Hlt200176664][bookmark: _Toc383175478][bookmark: _Toc383175280][bookmark: _Toc329810190][bookmark: _Toc383175056]5.现场踏勘及采购费用
5.1采购人不专门组织现场踏勘。若供应商认为有必要时，报请采购人批准后自行踏勘现场，本项目不组织答疑会。
5.2上述5.1费用包含在报价中。
5.4无论是否成交，供应商自行承担所有与参加采购及踏勘有关的全部费用。
[bookmark: _Toc468722818][bookmark: _Toc86124047][bookmark: _Toc32637][bookmark: _Toc31170]三、采购文件
[bookmark: _Toc383175058][bookmark: _Toc383175282][bookmark: _Toc329810192][bookmark: _Toc383175480]6.采购文件的组成
要求提供的服务、采购过程及合同条款在采购文件中均有说明，采购文件共六章，各章的内容如下：
第一章  采购公告
第二章  供应商须知
第三章  合同书样式及主要条款
第四章  响应文件格式
第五章  采购程序和方法
第六章  采购需求
[bookmark: _Toc86124049][bookmark: _Toc383175481][bookmark: _Toc329810193][bookmark: _Toc383175059][bookmark: _Toc383175283]7.采购文件的澄清、修改
7.1 采购人可以视采购具体情况，推迟递交响应文件截止时间，并将变更时间在中国科学院昆明植物研究所官网发布通知。
[bookmark: _Toc14331][bookmark: _Toc468722819][bookmark: _Toc11070][bookmark: _Toc86124051]四、响应文件
[bookmark: _Toc383175483][bookmark: _Toc383175061][bookmark: _Toc329810195][bookmark: _Toc383175285][bookmark: _Toc86124052]8.响应文件编写注意事项
8.1 供应商应仔细阅读采购文件，在完全了解采购的内容、技术性能要求（见第六章“采购需求”）和商务条件后，编写响应文件。
8.2 对采购文件提出的实质性要求和条件作出响应是指供应商必须对采购文件中规定的成交实质性要求和条件作出满足或者优于原要求和条件的承诺，并提供相应的证明材料。
[bookmark: _Toc383175062][bookmark: _Toc86124054][bookmark: _Toc383175286][bookmark: _Toc383175484][bookmark: _Toc329810196]9.响应文件构成
9.1供应商编写的响应文件应按第四章“响应文件格式”要求填写。有关文件的提交如未特别注明需提供原件的，可提供复印件。
[bookmark: _Toc86124056][bookmark: _Toc329810197][bookmark: _Toc383175063][bookmark: _Toc383175287][bookmark: _Toc383175485]10.报价和报价货币
10.1本项目预算详见“供应商须知前附表”，最后报价超过采购预算的供应商将按无效处理。
10.2供应商须就“采购需求”中所有采购内容作完整唯一报价。
10.3供应商应依据采购文件的要求及有关资料，执行国家或行业现行技术经济标准、定额及规范，自行测算出满足采购要求的服务的竞争性报价。报价均为人民币元，采购报价应包括完成本项目所需的一切费用，该报价应符合国内行情并能保证供应商完成履行合同所需的一切工作,为包干总价，报价包含服务项目费用（含利润）、差旅费、税收、人员费、验收费、编制费、咨询费、打印费、成交服务费等所有费用。合同一旦签订，此价格在合同实施期间将不因市场价格等的变化而调整。
10.4须完整报价，少报、漏报、错报视为已包含在采购总报价中，结算时不做调整。
10.5供应商应根据“报价表”要求填写报价组成情况。
10.6供应商不得哄抬报价，也不应低于成本价（或进价）报价。采购小组认为供应商的最低报价明显不合理或者低于成本，有可能影响项目质量和不能诚信履约的，将要求其在规定的期限内提供书面文件予以解释说明，并提交相关证明材料。否则，采购小组可以取消该供应商的成交候选资格。
10.7报价货币为人民币。
[bookmark: _Toc383175486][bookmark: _Toc383175064][bookmark: _Toc329810198][bookmark: _Toc86124058][bookmark: _Toc383175288]11.有效期
11.1 在“供应商须知前附表”规定的有效期内，供应商不得要求撤销或修改其响应文件。
[bookmark: _Toc329810199][bookmark: _Toc86124059][bookmark: _Toc383175289][bookmark: _Toc383175487][bookmark: _Toc383175065]12.响应文件的编制
12.1 响应文件须用不褪色的墨水书写或打印。并按采购文件要求由供应商的法定代表人或其委托代理人签字或加盖公章。委托代理人签字的，响应文件应附法定代表人签署的授权委托书。
12.2 响应文件应尽量避免涂改、行间插字或删除。如果出现上述情况，改动之处应加盖公章或供应商法定代表人或其授权的代理人签字确认。
12.3响应文件应由法定代表人或其委托代理人在凡规定签字处逐一签字，要求盖章处应盖单位公章，若以投标专用章或合同专用章代替的，须出具供应商单位公章对投标专用章或合同专用章的授权函原件。
12.4供应商应按“供应商须知前附表”中规定的数量准备响应文件。响应文件封面上应标明“正本”或“副本”以及项目名称、项目编号、供应商名称等内容。若正本和副本不符，以正本为准。
12.5 响应文件正本与副本应分别装订成册，并编制目录。响应文件装订应牢固，不得采用活页夹，并要求逐页标注连续页码。
[bookmark: _Toc14764][bookmark: _Toc86124061][bookmark: _Toc468722820][bookmark: _Toc1651]五、响应文件的提交
[bookmark: _Toc383175292][bookmark: _Toc383175068][bookmark: _Toc329810202][bookmark: _Toc383175490][bookmark: _Toc86124062]13.响应文件的密封与标记
13.1供应商应将响应文件正本、副本密封，并在封贴处盖密封章（或公章）。
13.2响应文件袋的封面应注明项目名称、项目编号、供应商名称、详细通讯地址、邮政编码。
[bookmark: _Toc329810203][bookmark: _Toc86124063][bookmark: _Toc383175069][bookmark: _Toc383175293][bookmark: _Toc383175491]14.响应文件递交的截止时间和地点
14.1响应文件的递交不得迟于“供应商须知前附表”规定的响应文件递交的截止时间。逾期送达的响应文件，采购人不予接收。
14.2供应商必须在规定时间内将响应文件递交到“供应商须知前附表”规定的地点。
14.3除“供应商须知前附表”另有规定外，供应商所递交的响应文件不予退还。
[bookmark: _Toc468722821][bookmark: _Toc14382][bookmark: _Toc86124064][bookmark: _Toc4775]六、采购
15.采购
15.1采购人将在“供应商须知前附表”规定的时间和地点进行采购，供应商的法定代表人或其委托代理人应按时参加。
15.2 采购由采购小组负责。采购小组由采购人的代表和有关技术、经济等方面的专家组成，成员人数应当为3人以上单数。其中，技术、经济等方面的专家不得少于成员总数的三分之二。采购应当推选组长，但采购人代表不得担任组长。
15.3 采购原则
采购小组对各供应商的响应文件进行详细评审。采购小组按照得分的高低推荐成交候选供应商，推荐成交候选供应商2-3人，并标明排列顺序。
15.4 采购程序和方法
采购小组按照第五章“采购程序和方法”规定的方法、因素、标准和程序进行采购。
15.5采购文件采购文件未实质性响应采购文件的供应商的响应文件将按无效处理，该供应商不得再继续参加采购。
15.6采购小组在对响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查时，可以要求供应商对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容等作出必要的澄清、说明或者更正。供应商的澄清、说明或者更正不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。
采购小组要求供应商澄清、说明或者更正响应文件应当以书面形式作出。供应商的澄清、说明或者更正应当由法定代表人或其委托代理人签字或者加盖公章。由授权代表签字的，应当附法定代表人授权书。
[bookmark: _Toc383175494][bookmark: _Toc383175296][bookmark: _Toc86124067][bookmark: _Toc383175072][bookmark: _Toc329810207]16.采购过程的保密
在采购中，任何一方不得透露与采购有关的其他供应商的技术资料、价格和其他信息。采购开始后，直到授予供应商合同止，凡是属于审查、澄清、采购和比较的有关资料以及成交建议等均不向供应商或其他人员透露。
[bookmark: _Toc86124068][bookmark: _Toc378499713][bookmark: _Toc383175297][bookmark: _Toc383175073][bookmark: _Toc383175495][bookmark: _Toc329810208]17.出现下列情形之一的，将终止采购活动，并发布项目终止公告并说明原因，重新开展采购活动：
17.1出现影响采购公正的违法、违规行为的；

[bookmark: _Toc468722822][bookmark: _Toc86124069][bookmark: _Toc18423][bookmark: _Toc4241]七、成交结果
[bookmark: _Toc329810210][bookmark: _Toc86124070][bookmark: _Toc383175299][bookmark: _Toc383175075][bookmark: _Toc383175497]18.成交供应商的确定
[bookmark: _Toc383175498][bookmark: _Toc329810211][bookmark: _Toc383175076][bookmark: _Toc383175300]采购人应当在收到评审报告后5个工作日内，从评审报告提出的成交候选供应商中，按照排序由高到低的原则确定成交供应商，也可以书面授权采购小组直接确定成交供应商。采购人逾期未确定成交供应商且不提出异议的，视为确定评审报告提出的排序第一的供应商为成交供应商。
[bookmark: _Toc383175301][bookmark: _Toc383175499][bookmark: _Toc383175077][bookmark: _Toc86124072][bookmark: _Toc329810212]19.成交公告和成交通知书
19.1采购人应当在成交供应商确定后2个工作日内，在中国科学院昆明植物研究所官网发布成交结果，出成交通知书。成交公告期限为1个工作日。
19.2 成交通知书是合同的一个组成部分。
19.3除法定不可抗力等因素外，成交通知书发出后，采购人改变成交结果，或者成交供应商拒绝签订政府采购合同的，应当承担相应的法律责任。
19.4采购人无义务向未成交供应商解释未成交原因和退回响应文件。
20.签订合同
[bookmark: _Toc329810213][bookmark: _Toc86124073]20.1采购人与成交供应商应当在成交通知书发出之日起30日内，按照采购文件确定的合同文本以及采购标的、规格型号、采购金额、采购数量、技术和服务要求等事项签订政府采购合同。
20.2成交供应商拒绝签订政府采购合同的，采购人可以按照《政府采购竞争性采购采购方式管理暂行办法》规定的原则确定推荐排名内的供应商作为成交供应商并签订政府采购合同，也可以重新开展采购活动。拒绝签订政府采购合同的成交供应商不得参加对该项目重新开展的采购活动。
[bookmark: _Toc26548][bookmark: _Toc86124078]












[bookmark: _Toc29707][bookmark: _Toc24804]第三章  合同书样式及主要条款



合同前附表
	序号
	内容

	1
	合同履行期限（项目完成时限）：自合同签订之日起30个日历日内完成项目实施。
项目地点：昆明（采购人指定地点）。

	2
	付款方式：验收合格后支付合同总价款100%。




[bookmark: _Toc86124081]












[bookmark: _Toc18116][bookmark: _Toc8918]第四章  响应文件格式

[bookmark: _Toc28750]
格式1：响应文件封面
（   本）
中国科学院昆明植物研究所工会委员会“智慧党建、数字工会”职工之家建设项目采购项目
(项目编号：KIBKC003)

响应文件




供应商全称：                                 （加盖公章）
单位地址：
邮政编码：                                 
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
联 系 人：            
联系电话：            
日    期：         年       月       日
[bookmark: _Toc448828921][bookmark: _Toc450563066][bookmark: _Toc447808221][bookmark: _Toc383175509][bookmark: _Toc450562956][bookmark: _Toc347849247][bookmark: _Toc7878][bookmark: _Toc468722826][bookmark: _Toc20210][bookmark: _Toc3126][bookmark: _Toc450563067][bookmark: _Toc383175510][bookmark: _Toc450562957][bookmark: _Toc347849248][bookmark: _Toc448828922][bookmark: _Toc447808222]
格式2：资格证明文件
[bookmark: _Toc8641]资格证明文件
1.所附格式要求填写的全部内容都必须填写。
2.供应商提交的材料将被保密，但不退还。
3.按照竞争性采购公告第二项“申请人资格要求”提供的证明材料、声明函或承诺函(证明材料须为复印件加盖公章，声明函及承诺函为原件)：
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定：
1.1具有独立承担民事责任的能力(提供法人或者其他组织的营业执照等证明文件，自然人提供身份证明)；
1.2具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度(提供2020年至今任意一年经审计的财务报告或银行出具的开标前一个月内的资信证明；成立不满1年的，提供自成立至今经第三方审计的财务报告或银行出具的开标前一个月内的资信证明)；
1.3具有履行合同所必需的设备和专业技术能力(提供声明函或证明材料)；
1.4有依法缴纳税金和社会保障资金的良好记录(提供所属时间在2021年1月至今任意3个月的税务局税收通用缴款书或银行电子缴税(费)凭证或税务局出具纳税情况缴税的证明；提供缴费所属时间在2021年1月至今任意3个月的社会保险费缴款书或银行电子缴税(费)凭证或社保管理部门出具的有效的缴款证明；成立不足3个月的提供相关证明材料；依法免税或不需要缴纳社会保障资金的供应商应提供相应文件证明其依法免税或不需要缴纳社会保障资金）；
1.5参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录(提供声明函)；
1.6法律、行政法规规定的其他条件(提供声明函或证明材料)。
2.落实政府采购政策需满足的资格要求：无。
3.本项目的特定资格要求：
3.1单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同申请人，不得同时参与本项目的采购活动；为本项目提供过整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的投标人，不得再参加本次采购活动（提供承诺函）；
3.2供应商开标前未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单（以在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）查询的信用记录为准）；未被列入政府采购严重违法失信行为记录名单（以在中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）查询的信用记录为准）采购前由采购人查询）；
3.3供应商承诺在近三年内经营活动中公司及法定代表人无行贿犯罪记录（提供承诺函）；
3.4供应商必须由法定代表人或法定代表人出具授权书的授权委托人携带本人身份证原件参加竞争性采购活动；
3.5本项目不接受联合体投标。
   



注：声明函、承诺函、法定代表人身份证明书和法定代表人授权委托书格式附后。

格式2-1：声明函格式
[bookmark: _Toc60056095]声明函
致：（采购人名称）：


（供应商自行声明及承诺，内容自拟）







供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日

注：
1.供应商应对是否满足“申请人资格要求1.3、1.5、1.6项”进行声明；
2.若采购文件中明确要求提供证明资料的，以证明资料为准。

格式2-2：承诺函格式
[bookmark: _Toc60056097]承诺函
致：（采购人名称）：
我公司承诺，本次采购中我公司不存在“单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同申请人，不得同时参与本项目的采购活动；为本项目提供过整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的投标人，不得再参加本次采购活动”规定的相关情况。
我（公司名称）及法定代表人（法定代表人姓名）近三年内无行贿犯罪记录。
若违反上述规定，所投标无效，并承担相应的责任。
特此承诺！


供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日

注：
1、供应商应按照“申请人资格要求”进行承诺（包括但不限于资格要求3.1、3.3项要求）；
2、若采购文件中明确要求提供证明资料的，以证明资料为准。

格式2-3：法定代表人身份证明书格式

[bookmark: _Toc9663]法定代表人身份证明书

供应商名称：       
单位性质：                          
成立时间：        年       月       日
经营期限：                          
姓名：            性别：            年龄：            职务：        
系                        （供应商名称）的法定代表人。

特此证明。


供应商全称：                                 （加盖公章）
日    期：         年       月       日

注:附法定代表人身份证复印件。

格式2-4：法定代表人授权委托书格式

[bookmark: _Toc3261]法定代表人授权委托书


本授权书声明：       （供应商全称）     的法定代表人代表本公司授权   （委托代理人姓名）   为本公司合法代理人，以本单位名义亲自出席参加贵方组织的    （采购项目名称）    项目（项目编号：          ）的采购。代理人在本项目采购过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我方均予承认。
代理人无转委托权。

供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人：                      （签字或盖章）
法定代表人身份证号码：                             
委托代理人：                      （签字）
职      务：                             
代理人身份证号码：                             
日    期：         年       月       日

附：委托代理人电话：                             

注：附委托代理人身份证复印件，代理人出席采购会时，应提供本人身份证（如非中国国籍应提供护照）原件交由采购小组核验。
[bookmark: _Toc447808224][bookmark: _Toc450562958][bookmark: _Toc448828923][bookmark: _Toc347849249][bookmark: _Toc450563068][bookmark: _Toc450563069][bookmark: _Toc383175511][bookmark: _Toc448828924][bookmark: _Toc447808223][bookmark: _Toc450562959][bookmark: _Toc347494222][bookmark: _Toc383175512]
格式3： 

[bookmark: _Toc450562962][bookmark: _Toc448828927][bookmark: _Toc447808227][bookmark: _Toc450563072][bookmark: _Toc16895]本单位基本情况表
	供应商名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	传真
	
	网址
	

	法定代表人
	姓名
	
	职称
	

	技术负责人
	姓名
	
	职称
	

	成立时间
	
	员工总人数：

	企业资质等级
	
	其中
	高级职称人员
	

	营业执照号
	
	
	中级职称人员
	

	注册资金
	
	
	初级职称人员
	

	经营范围
	

	体系认证
情况
	说明：通过的认证体系、通过时间及运行状况

	备注
	


注：附营业执照、资质证书等资料的复印件。

供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日






[bookmark: _Toc6925][bookmark: _Toc1362][bookmark: _Toc450562963][bookmark: _Toc383175514][bookmark: _Toc448828928][bookmark: _Toc447808228][bookmark: _Toc347849251][bookmark: _Toc468722827][bookmark: _Toc450563073][bookmark: _Toc16696]
格式4： 
[bookmark: _Toc347849252][bookmark: _Toc447808229][bookmark: _Toc450563074][bookmark: _Toc383175515][bookmark: _Toc450562964][bookmark: _Toc448828929][bookmark: _Toc3461]采购申请函
致：               （采购人名称）
我方仔细研究了（采购项目名称）   （项目编号：          ）竞争性采购文件的全部内容，我方正式授权下述签字人   （姓名和职务）     全权代表  （供应商全称）   参加采购，并提交响应文件。
据此申请书，签字人兹宣布同意如下：
1. 我方同意将按采购文件的规定履行合同责任和义务。
2. 我方已详细审查全部采购文件，包括修改文件以及全部参考资料和所有附件。我方完全理解并认为采购文件公平公正，不存在倾向性，且同意放弃对这方面有不明及误解的权利。
3. 本采购自响应文件开启之日起有效期为90天。 
4． 同意应贵方要求提供与本次采购有关的任何数据和资料，并保证数据和资料的完整性和真实性。
6. 我方完全理解贵方不一定要接受最低报价的采购供应商为成交供应商的行为。

与本次采购有关的正式通讯地址为：
                                                    
供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
开户名称：                                                    
开户银行：                                                    
帐    号：
地    址：                             邮政编码：                
电    话：                             传    真：　　　　　　　　
日期：            年       月       日

[bookmark: _Toc232509438][bookmark: _Toc267641379][bookmark: _Toc327344860][bookmark: _Toc447808230][bookmark: _Toc347849253][bookmark: _Toc450562965][bookmark: _Toc448828930][bookmark: _Toc383175516][bookmark: _Toc450563075][bookmark: _Toc468722828][bookmark: _Toc1815][bookmark: _Toc5602][bookmark: _Toc5108][bookmark: _Toc346496609]
格式5： 
[bookmark: _Toc383175517][bookmark: _Toc4974][bookmark: _Toc347849254][bookmark: _Toc447808231][bookmark: _Toc450562966][bookmark: _Toc448828931][bookmark: _Toc450563076]
报价一览表
项目名称：                        项目编号：
	总报价（元）
	项目完成时限
	质量承诺
	备 注

	
	
	
	

	小写：

大写：
	
	
	

	供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日

	备注：1.此竞争性采购报价一览表，供应商应放在响应文件封面后第一页。
2.各供应商填写此表时，采购总报价为本项目总包干价，其余内容由各供应商自行填报。


[bookmark: _Toc347849257][bookmark: _Toc383175519]
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[bookmark: _Toc450562968][bookmark: _Toc448828934][bookmark: _Toc9266][bookmark: _Toc450563078][bookmark: _Toc447808233][bookmark: _Toc468722829]格式6： 
采购质量保证书
致（采购人名称）：
本书作为                (供应商)对中国科学院昆明植物研究所委托贵方组织的（采购项目名称）(项目编号： )的招标提供质量保证的证明。
我方承诺提供以下质量保证并承担相应的法律责任：
1.提供的服务保证使用方在使用期间不受第三方提出侵犯其知识产权、专利权、商标权的起诉；
2.提供的货物符合响应文件承诺和所签合同规定的技术要求；
3.保证“服务方案及质量承诺”全部内容的满足；
4.本次项目所包含的服务的项目完成时限为：
             (项目完成时限不同的，请分别说明)                     
本保证书自开标日起90日内有效，如我方中标则至服务期到期为止有效。


供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日


格式7：
服务方案
（内容由申请人自行编制）

包含但不仅限于：
1、项目实施方案；
2、对项目的理解、需求分析、需求响应；
3. 项目人员配置（详见格式9、格式10）
4. 服务进度计划




供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日

格式8：
[bookmark: _Toc321786052][bookmark: _Toc481959160][bookmark: _Toc321783720][bookmark: _Toc482193381][bookmark: _Toc321785458][bookmark: _Toc321748039][bookmark: _Toc321607503][bookmark: _Toc324464373][bookmark: _Toc7532]项目负责人简历表
项目名称：                                        项目编号：
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	职务
	
	职称
	
	学历
	

	参加工作时间
	
	担任项目负责人年限
	

	资格证书编号
	

	在实施项目和已完项目情况

	用户单位
	项目名称
	项目金额
	日期
	在实施或已 完
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：附项目负责人相关证书及证明材料扫描件加盖公章（资料不全或模糊不清评委无法辨识的，后果投标人自负）。

供应商：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
            年       月       日

35

格式9：
项目拟投入人员配置表
项目名称：
项目编号：
	序号
	姓名
	职务/职称
	学历
	专业
	技能证书
	拟担任职务
（项目组）

	1
	 
	 
	
	 
	 
	 

	2 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	……
	 
	 
	
	 
	 
	 


备注：
1．本表可扩展及增加。
2．本表后需附人员所持证书复印件（如有）。


供应商：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
            年       月       日




格式10：
服务及质量承诺
（内容由申请人自行编制）
包含但不仅限于：
1. 服务质量承诺及保证措施
2. 工作进度承诺和保证措施





供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日
[bookmark: _Toc86124091]
格式11：
2021年至今类似项目实施经验表
项目名称：                                               项目编号：                                           
	序号
	用户名称
	项目名称
	金额
	合同时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



注：类似项目是指与本项目内容相似的项目，须提供类似项目合同及项目实施的成果报告等证明材料复印件加盖公章，不提供不予赋分。
申请人全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日














格式12：
履约承诺书

一、我单位承诺：
(一)我单位已详细阅读并完全理解、同意《采购文件》的全部内容，包括修改补充文件以及全部参考资料和有关附件；除在《采购文件》规定期间内书面提出的疑问外，我单位严格按项目文件确定的技术及商务要求等履行。
(二)按项目要求编制采购报价；我单位的采购报价包括《采购文件》所述报价组成的所有内容、并包括《采购文件》未列明而与项目相关的、必须的所有款项及费用等达到交付使用及验收条件的所有一切风险、责任和义务的费用。
我单位确认本次采购报价未低于成本价，保证按《采购文件》要求及采购承诺的质量诚信履约。
(三)我单位保证在《采购文件》要求的时间内按期、保质完成成交项目。如我单位成交，将在成交结果公示后，积极、主动的与项目单位联系合同签订事宜，合同签订中如有任何的问题，我单位保证及时书面反映情况，否则视为我单位责任、按违约处理。
二、我单位承诺：
除法律规定的不可抗力因素外，我单位成交后以任何理由(包括违背上述承诺的事项)提出不能满足《采购文件》要求或不能实现采购承诺的或提出变更的，我单位将无条件接受违约处理、并放弃我单位成交资格。我单位知悉违约责任及其处理，并无条件接受，给项目单位及他人造成损失的，承担相应的赔偿责任。


供应商全称：                                 （加盖公章）
法定代表人或其委托代理人：               （签字或盖章）
日    期：         年       月       日

附1：
中小企业声明函（服务）

    本公司（联合体）郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46 号）的规定，本公司（联合体）参加（单位名称）的（项目名称）采购活动，工程的施工单位全部为符合政策要求的中小企业（或者：服务全部由符合政策要求的中小企业承接）。相关企业（含联合体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业）的具体情况如下：
    1. （标的名称） ，属于              ；承建（承接）企业为（企业名称），从业人员    人，营业收入为    万元，资产总额为     万元1，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
    2. （标的名称） ，属于              ；承建（承接）企业为（企业名称），从业人员    人，营业收入为    万元，资产总额为    万元，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
     ……
    以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
    本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。
        
  企业名称（盖章）：
     日期：

从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报。
附2：
残疾人福利性单位声明函

本单位郑重声明，根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕 141号）的规定，本单位为符合条件的残疾人福利性单位，且本单位参加______单位的______项目采购活动提供本单位制造的货物（由本单位承担工程/提供服务），或者提供其他残疾人福利性单位制造的货物（不包括使用非残疾人福利性单位注册商标的货物）。
本单位对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。

注：请符合文件规定的供应商如实填写，并提供证明材料，否则不予认可，并对其真实性负责；若不符合，此格式不必填写，且不必保留格式。

单位名称（盖章）：
[bookmark: _Toc29962][bookmark: _Toc30774]                      日  期：
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一、采购程序和方法前附表
（一）资格审查及符合性审查
	条款号
	资格要求
	审查内容和审查标准

	2.1
	资格审查标准
	1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定：
	

	
	
	1.1具有独立承担民事责任的能力
	提供法人或者其他组织的营业执照等证明文件，自然人提供身份证明加盖公章。

	
	
	1.2具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度
	提供2021年至今任意一年经审计的财务报告或银行出具的开标前一个月内的资信证明；成立不满1年的，提供自成立至今经第三方审计的财务报告或银行出具的开标前一个月内的资信证明加盖公章。

	
	
	1.3具有履行合同所必需的设备和专业技术能力
	提供声明函或证明材料加盖公章。

	
	
	1.4有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录
	提供所属时间在2021年1月至今任意3个月的税务局税收通用缴款书或银行电子缴税(费)凭证或税务局出具纳税情况缴税的证明；提供缴费所属时间在2021年1月至今任意3个月的社会保险费缴款书或银行电子缴税(费)凭证或社保管理部门出具的有效的缴款证明；成立不足3个月的提供相关证明材料；依法免税或不需要缴纳社会保障资金的供应商应提供相应文件证明其依法免税或不需要缴纳社会保障资金。

	
	
	1.5参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录
	提供声明函加盖公章。

	
	
	1.6法律、行政法规规定的其他条件
	提供声明函或证明材料加盖公章。

	
	
	2.落实政府采购政策需满足的资格要求：
	无

	
	
	3.本项目的特定资格要求：
	

	
	
	3.1单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同申请人，不得同时参与本项目的采购活动；为本项目提供过整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的投标人，不得再参加本次采购活动；
	提供承诺函原件

	
	
	3.2供应商开标前未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单（以在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）查询的信用记录为准）；未被列入政府采购严重违法失信行为记录名单（以在中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）查询的信用记录为准）
	由采购人查询为准.

	
	
	3.3供应商承诺在近三年内经营活动中公司及法定代表人无行贿犯罪记录；
	提供承诺函原件。

	
	
	3.4供应商必须由法定代表人或法定代表人出具授权书的授权委托人携带本人身份证原件参加竞争性采购活动。
	提供原件，身份证原件竞争性采购结束后退还。

	
	
	3.5本项目不接受联合体。
	非联合体投标。

	
	
	注：身份证原件由采购小组核验完后现场退还。

	2.2
	符
合
性
审
查
	若出现以下情况的，将不通过符合性审查：
1.没有报价的；
2.响应文件未按采购文件要求签字或盖章的；
3.原则上响应文件未按规定的格式、内容和要求填写的；
4.响应文件书写潦草、字迹模糊或打印不清难以辨认的； 
5.供应商投报两个或多个响应文件、方案或同一报价内容有两个或多个报价，又未声明其中哪一个有效的；
6.报价超过采购预算金额的；
7.响应文件有效期不符合采购文件规定的有效期的；
8.附有采购人不能接受的条件的；
9.不符合法律法规其他要求的。

	2.3
	综合评分法：是指响应文件满足采购文件全部实质性要求且按评审因素的量化指标评审得分最高的供应商为成交供应商的评审方法。本项目评审细则详见下表。



（二）详细评审
	评审因素
	权值%
	评分要素

	
	价格部分 (30分)
	满足采购文件要求且最后报价最低的供应商的价格为采购基准价，其价格分为满分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算：采购报价得分=（采购基准价/最后采购报价）x价格权值
符合采购文件规定的中小企业、监狱企业优惠条件的供应商，价格给予10%的扣除，用扣除后的价格参与评审。

	
	F2商务部分（10分）
	商务条款应答相应情况
1.商务条款应答有负偏离0分，商务条款应答无偏离或正偏离得2分。
2.投标人的相关业绩（每提供一个在投标截止日起近3年相同项目合同案例加2分，最高不超过6分，案例以提供合同为准，要求必须与最终用户签订的合同首页、合同金额所在页、签字盖章复印件为证明）
3．需提供技术人员参与配合，提供相关人员姓名、身份证号、提供本单位缴纳社保的证明材料（或劳务合同），提供不全或不提供不得分。每提供1人加2分，最高不超过2分。


	
	技术部分审 (满分60分)
	1.服务方案包含但不限于搭建方案、实施计划及工作流程推进方案（0-30）。
2.后期运维方案及售后（0-30分）


[bookmark: _Toc347849269][bookmark: _Toc383175531][bookmark: _Toc86124094][bookmark: _Toc378499750]
二、评审办法
[bookmark: _Toc448828947][bookmark: _Toc450563088][bookmark: _Toc450562978][bookmark: _Toc28290][bookmark: _Toc468722835][bookmark: _Toc31544]（一）采购方法
采用百分制综合评分法。供应商的最终得分=F1得分+F2得分+…Fn得分。
除价格得分外，采购小组各成员将独立对每个有效供应商的响应文件进行评价、打分，然后将每个供应商各项评分因素的得分汇总后计算采购小组各成员独立评分的算术平均值（保留2位小数），得出每个供应商的最终得分。
[bookmark: _Toc30864][bookmark: _Toc450562979][bookmark: _Toc29334][bookmark: _Toc450563089][bookmark: _Toc468722836][bookmark: _Toc448828948][bookmark: _Toc447808244]（二）采购标准
2.1实质性要求审查标准
实质性审查标准：依据采购文件的规定，对响应文件中的资格证明、服务要求等实质性要求审查标准进行审查，见“采购程序和方法前附表”。
2.2 采购标准
2.2.1供应商只有通过实质性评审才能进行详细评审。
2.2.3采购小组对各供应商的响应文件进行详细评审。采购小组按照得分的高低推荐成交候选供应商，推荐成交候选供应商2-3人，并标明排列顺序。
[bookmark: _Toc448828949][bookmark: _Toc2464][bookmark: _Toc450562980][bookmark: _Toc383175535][bookmark: _Toc191374451][bookmark: _Toc447808245][bookmark: _Toc4691][bookmark: _Toc86124098][bookmark: _Toc468722837][bookmark: _Toc450563090][bookmark: _Toc378499754][bookmark: _Toc347849273]（三） 采购程序
[bookmark: _Toc347849274][bookmark: _Toc48271432][bookmark: _Toc329810240][bookmark: _Toc191374452][bookmark: _Toc86124099][bookmark: _Toc378499755][bookmark: _Toc383175536][bookmark: _Toc450562981][bookmark: _Toc447808246][bookmark: _Toc450563091][bookmark: _Toc448828950]3.1 实质性要求审查
3.1.1采购小组依据本章第2.1项规定的标准对响应文件进行资格审查。有一项不符合采购标准的，不通过资格审查，不再参与评审。
3.1.2采购小组依据本章第2.2项规定的标准对响应文件进行符合性审查。有一项不符合采购标准的，不通过符合性审查，不再参与评审。
3.1.3采购需求的审查以响应文件中所提供的项目建设方案进行审查；响应文件中未提供相应资料的，按不实质性响应采购文件处理。
[bookmark: _Toc191374454][bookmark: _Toc86124101]3.2.4采购小组成员要依法独立审查，并对审查意见承担个人责任。采购小组成员对需要共同认定的事项存在争议的，按照少数服从多数的原则做出结论。
3.2.8评审报告应当由采购小组全体人员签字认可。采购小组成员对评审报告有异议的，采购小组按照少数服从多数的原则推荐成交候选供应商，采购程序继续进行。对评审报告有异议的采购小组成员，应当在报告上签署不同意见并说明理由，由采购小组书面记录相关情况。采购小组成员拒绝在报告上签字又不书面说明其不同意见和理由的，视为同意评审报告。
[bookmark: _Toc447808248][bookmark: _Toc383175538][bookmark: _Toc450562983][bookmark: _Toc347849276][bookmark: _Toc448828952][bookmark: _Toc378499757][bookmark: _Toc450563093][bookmark: _Toc329810242]3.3 采购结果
采购小组将根据评审办法计算出各供应商的综合得分，按得分由高到低推荐成交候选供应商排序；得分相同的，按最终报价由低到高顺序排列；得分且最终报价相同的，按照评审因素的量化指标评审得分最高的供应商为排名第一的成交候选供应商（按评分因素权重大小排列），依次类推，若所有评标因素得分相同，由采购小组推荐确定成交候选供应商并提出书面评审报告。最终采购小组将根据评审后的总得分由高到低顺序排列推荐2-3个成交候选供应商。
4.关于中小企业：符合《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46 号）的规定，并提供相关材料。
5.关于节能产品和环境标志产品
根据《财政部 发展改革委 生态环境部 市场监管总局 关于调整优化节能产品、环境标志产品政府采购执行机制的通知》（财库〔2019〕9号）规定，提供国家确定的认证机构出具的、处于有效期之内的节能产品、环境标志产品认证证书等证明材料。节能产品和环境标志产品清单详见《关于印发节能产品政府采购品目清单的通知》（财库〔2019〕19号）和《关于印发环境标志产品政府采购品目清单的通知》（财库〔2019〕18号）。
6.关于监狱企业：根据《关于政府采购支持监狱企业发展有关问题的通知》（财库【2014】68号）的规定，监狱企业参加政府采购活动时，应当提供由省级以上监狱管理局、戒毒管理局(含新疆生产建设兵团)出具的属于监狱企业的证明文件，视同小型、微型企业享受价格扣除等优惠政策。
7.残疾人福利性单位：符合《关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库【2017】141号）的规定，提供《残疾人福利性单位声明函》并对声明的真实性负责，视同小型、微型企业享受价格扣除等优惠政策，残疾人福利性单位属于小型、微型企业的，不重复享受政策。
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第六章  采购需求
[bookmark: _Toc448140585]
一、 采购内容
	序号
	采购内容
	数量
	计量单位
	技术要求
	项目地点

	1
	“智慧党建、数字工会”职工之家建设项目
	1
	项
	详见《采购文件》
	昆明（采购人指定地点）。



2、 服务内容及要求
1、采购标的需实现的功能或者目标
将行政办公楼303党建活动室打造成“智慧党建、数字工会”职工之家
2、项目实施要求：
1.党建、工建元素文化墙
2.数字阅读，内容涵盖党建、政治、历史、自然、科技等板块原始音频版权使用
3.激光电视和投影机一套，其中激光电视为150寸，投影机吊装
4.背景墙提升（大芯板打底+木饰面）
3、采购标的的验收标准
 已提供了合同约定，相关技术报告通过专家评审等 。
4、采购标的的其他技术、服务等要求
1.激光电视和投影机质保三年
2.合同签订后30个日历日完成项目实施
3.项目整体质保三年
4.售后响应时间为30分钟，维修完成时间2个日历日，因乙方逾期交付超过30个日历天或完成提供服务与合同标准不符致使甲方解除合同的，乙方应承担合同总额20%的违约金，若违约金不足以弥补甲方损失的，甲方有权要求乙方赔偿损失。甲方有权拒付合同价款以外的其他任何费用。因乙方违约导致甲方因诉讼、维权而产生的诉讼费、律师费、保全费、鉴定费、公告费、差旅费等所有费用由乙方承担 。
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