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第 1 章  登录 

1.1 登录操作 

如图 1.1 所示，输入用户名、密码后点击登录按钮，即可登录进入首页。 

 

 

图 1.1 

1.2 查看输入的密码 

如图 1.2 所示，输入密码后可以打开查看密码开关查看密码。 
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图 1.2 
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第 2 章  退出登录 

2.1 退出登录操作 

如图 2.1 所示，点击首页右上角【退出】图标，在弹出的对话框上点击【确认】

按钮，即可退出应用。 

 

图 2.1 
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第 3 章  首页 

3.1 首页功能菜单（管理账号） 

如图 3.1 所示，当用管理账号登录后，首页中共有七个功能菜单分别为【我的预

约】、【预约审核】、【关注仪器】、【检测进度】、【通知浏览】、【维修预约】、【委托单收

藏】。点击相应的图标进入相应的功能模块。 

 

 

图 3.1 

3.2 首页功能菜单（普通账号） 

如图 3.2 所示，当用管理账号登录后，首页中共有四个功能菜单分别为【我的预

约】、【关注仪器】、【通知浏览】、【委托单收藏】。点击相应的图标进入相应的功能模

块。 
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图 3.2 

3.3 首页未审核和未读消息标识 

如图 3.3，登录后如果存在【未审核】的委托单，在预约审核的右上角有个红色

的标识。同理如果有【未读】的通知，在通知的右上角有红色的标识。 

 

图 3.3 
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3.4 App 更新 

如图 3.4 所示，登录进入首页后，如果 App 有新的版本，会提示是否更新，可以

选择【现在更新】或者【稍后更新】。 

 

图 3.4 
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第 4 章  我的预约 

4.1 我的委托单列表 

在首页点击【我的预约】图标，进入图 4.1 所示【我的委托单】列表，列表中可

以看到委托单的状态、编号、预约类型等信息。根据不同状态可以进行不同的操作，

如【复制】、【修改】、【查看】、【收藏】、【删除】。 

 

图 4.1 

4.2 委托单查询 

点击图 4.1 红色标识的【查询】可跳转到委托单查询页面，如图 4.2，可以根据委

托单编号、仪器名称等查询条件进行查询。查询条件中【委托单状态】、【承检单位】、

【是否收藏】这三个状态为下拉列表，点击【请选择】，可弹出下拉菜单，如图 4.3。 

其中承检单位这个条件较为特殊，由于承检单位有很多，不容易找，所以在承检

单位的后面加了查询图标，如图 4.2 红色框中。点击之后，可进入承检单位查询的页

面，如图 4.4，在红色框中输入要查询的单位名称，即可匹配出相应的结果。 
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图 4.2 

 

 

图 4.3 
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图 4.4 

4.3 预约申请 

如图 4.5，在【我的预约】列表中，点击右上角【+】号进入图 4.6，预约仪器列

表，可以选择一个或者多个仪器进行预约，如图 4.6 所示，选择完仪器，点击下方的

【预约按钮】即可进入预约页面。 
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图 4.5 

 

 

图 4.6 



中科院 SAMP-V3.0 用户手册（移动端分册） 

11 

 

4.4 仪器查询 

在图 4.6 点击【查询框】，进入仪器查询页面，如图 4.7，可以通过【仪器名称】、

【所属中心】等条件进行过滤，以便查询出期望的仪器。其中除了【仪器名称】，其

他的几个查询条件全为下拉列表。选择完查询条件，点击【查询】按钮即可查询出相

应的结果。 

 

 

图 4.7 

4.5 关注、取消关注仪器 

如图 4.6，在仪器列表中，点击【黄色的星星】可取消关注该仪器，点击【灰色

的星星】可关注该仪器，关注之后在【关注仪器】列表中显示，便于下次再预约。 
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4.6 时间预约和项目预约申请 

时间预约如图 4.8、4.9 所示，将必填项填入。 

选择预约时间：点击图 4.8 中红色框中的【预约时间】，即可进入添加预约时间的

页面，如图 4.10。在图 4.10 最上方的红色框，是一个下拉列表，如果您预约多个仪器，

可以在这选择你要为哪个仪器添加时间。 中间是一个日历，可以在日历中选择一个

时间段，如图所示，该时间段并不是要预约的时间段，而是点击右上角的【检索】按

钮后，查询该时间段是否已经被预约，起到一个查询的作用。随后，在中间的黑色框

中添加【开始时间】和【结束时间】后，点击右侧的【添加】按钮即可添加一个预约

的时间段。 

添加完的时间段，可以在下方的绿色框中显示，可以看到【仪器名称】、【预约时

长】、【开始时间】、【结束时间】，最后如果您添加的时间段有误，可以点击右侧的【垃

圾桶】的图标进行删除。填写完预约时间段，点击【提交】按钮，即可将预约时间带

回到图 4.8 的【预约时间】中。如果您想查看选择的时间段，再次点击【预约时间】

即可查看。 

添加检测项目和标准：在图 4.8 中点击检测项目和标准后【+】，进入图 4.10 添加

检测项目和标准的页面。在页面中选择【仪器名称】、【检测项目】、【检测标准】等信

息后，点击【确定】按钮，即可将检测项目和标准的信息带回图 4.8 的页面上。 

添加耗材信息：在图 4.8 中点击耗材，进入图 4.12 所示，耗材明细页面，只需在

耗材明细页面填写耗材数量即可。填入耗材数量后，可以在底部看见耗材费用信息。

点击【提交】按钮即可将耗材信息带回到图 4.8 页面中。 

选择承检人和付款人：在图 4.9 中点击【承检人】或者【付款人】，进入图 4.13

选择人员的页面，在图 4.13 的【检索框】中输入要查询的人员（支持模糊查询，如您

要查询“李四”，输入“李”即可查询出所有姓名中包含“李”字的人员），输入完成

后，点击键盘上的【搜索】按键，如图 4.13 红色框所示，即可查询出所有匹配的结果，

如图 4.14。然后点击你要选择的人员，即可将该人员带回到图 4.9 中的付款人或者承

检人中。 

费用明细：填写完预约单后，点击图 4.8 底部【明细】按钮即可查看费用明细。 
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预约提交：填写完预约单必填信息，确认无误后，点击图 4.8 底部的【提交】按

钮即可提交委托单。 

项目预约没有预约时间这一项，其他与时间预约相同。 

 

 

图 4.8 
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图 4.9 

 

 

图 4.10 



中科院 SAMP-V3.0 用户手册（移动端分册） 

15 

 

 

图 4.11 

 

 

图 4.12 
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图 4.13 

 

 

图 4.14 
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4.7 快速预约 

快速预约流程见 4.6 中添加预约时间，与时间预约中添加预约时间一致。 

4.8 机加工预约 

选择一个机加工预约的仪器（见 4.3），点击预约进入图 4.15 和图 4.16 的页面，

填写详细的预约信息。 

选择付款人和承检人：见 4.6 中选择付款人和承检人。 

提交预约单：填写完预约单后，点击【提交】按钮即可提交该委托单。 

 

 

图 4.15 
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图 4.16 

4.9 委托单复制和修改 

委托单复制：如图 4.17，在【我的预约】列表中选择一条委托单，点击【复制】

按钮，即可进入委托单复制详情页面，详情页面的具体操作请参考 4.6 或者 4.7 中相

应操作。 

委托单修改：如图 4.17，在【我的预约】列表中选择一条委托单，点击【修改】

按钮，即可进入委托单修改详情页面，详情页面的具体操作请参考 4.6 或者 4.7 中相

应操作。 
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图 4.17 
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第 5 章  预约审核 

5.1 预约审核列表 

从首页中点击【预约审核】的图标，可以进入到预约审核列表页，如图 5.1 所示。

在列表中，可以看见委托单的审核状态、编号、检测项目等信息。 

 

图 5.1 

5.2 预约审核查询 

如图 5.1，点击红色框中【查询】，进入审核查询页面如图 5.2。输入查询条件后，

点击【查询】按钮即可匹配出相应的结果。 
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图 5.2 

5.3 委托单审核 

如图 5.3，在委托单列表中，选择一个未审核的委托单，点击【审核】按钮即可

进入到审核页面，如图 5.4。在该页面中，可以编辑委托单信息，修改预约时间等操

作。 

通过：在图 5.4 中点击【通过】按钮，弹出对话框，点击【确认】按钮即可通过

该委托单。 

否决：在图 5.4 中点击【否决】按钮，弹出对话框，可以填写“意见和建议”，再

点击【确认】即可否决该委托单。 

驳回：在图 5.4 中点击【驳回】按钮，其他操作同否决。 

费用明细：在图 5.4 中点击【明细】按钮，即可查看该委托单的费用明细。 
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图 5.3 

 

 

图 5.4 
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5.4 批量审核通过 

如图 5.5 所示，在预约审核列表中，选择要通过的委托单，勾选上红色框中选择

框，选择完成后，点击右下角的【批量通过】，即可通过这些委托单。 

 

图 5.5 

5.5 撤销委托单 

对于审核状态为“已审核”和“申请撤销”状态的委托单，可以撤销委托单，如

图 5.6 所示，选择要撤销的委托单，点击【撤销】按钮，在弹出的对话框中，填写撤

销原因，再点击【同意撤销】即可撤销该委托单。 

5.6 付款 

在图 5.6 中，选择要付款的委托单，点击【付款】按钮，即可付款，付款成功后，
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该条委托单的“付款情况”会改变。 

5.7 查看原始委托单 

在图 5.6 中，点击【原始委托单】按钮，即可查看原始委托单。 

5.8 检测记录 

在图 5.6 中，点击【检测记录】按钮，即可查看该委托单的检测记录。 

 

 

图 5.6 
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第 6 章  关注仪器 

6.1 关注仪器列表 

在首页中点击【关注仪器】图标，进入图 6.1 的关注仪器列表的页面，在列表页

面可以看到仪器名称、所属单位、预约类型、联系人、电话等信息。 

 

图 6.1 

6.2 取消关注 

如图 6.1，在关注的仪器列表中，在取消关注的仪器右侧，点击【黄色的星星】

即可取消关注。 
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6.3 预约申请 

如图 6.1，勾选要预约的仪器，点击右下角的【预约】按钮，即可进入预约详情

页面。 
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第 7 章  检测进度 

7.1 检测进度列表 

在首页中点击【检测进度】的图标，进入检测进度列表，如图 7.1，列表中可以

看见检测项目、检测状态、编号、委托人等信息。 

 

图 7.1 

7.2 检测进度查询 

点击图 7.1 中查询框，可进入检测进度查询页面，如图 7.2，在查询页面可根据委

托单编号、仪器名称、委托人等条件进行精确查询。输入查询条件后，点击【查询】

按钮可匹配出相应的结果。 
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图 7.2 

7.3 开始检测 

在图 7.1 中，选择要检测的委托单，点击【开始检测】按钮，即可进入图 7.3 的

开始检测页面，在图 7.3 中点击【开始检测】即可检测该委托单。 
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图 7.3 

7.4 停止检测 

在图 7.1 中选择委托单状态为“检测中”的委托单，点击【停止检测】按钮进入

到图 7.4 停止检测的页面，点击【停止检测】按钮，即可停止检测。在停止检测页面

可以看见“仪器名称”、“开始日期”、“开始时间”信息。 
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图 7.4 

7.5 检测记录 

在图 7.1 中点击【检测记录】按钮，进入图 7.5 检测记录页面，该页面可以看见

“仪器名称”、“检测内容”、“检测日期”、“开始时间”、“结束时间”、“使用人”等信

息。点击右侧的【垃圾桶】图标可删除该条检测记录。 
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图 7.5 

7.6 完成提示 

如图 7.1，在检测进度列表中，有些状态的委托单可以【完成】，而有些状态的委

托单不能完成，不能完成的显示【完成提示】按钮，点击此按钮提示不能完成的原因。

如图 7.6 所示。 



中科院 SAMP-V3.0 用户手册（移动端分册） 

32 

 

 

图 7.6 

7.7 委托单完成 

在图 7.1 检测进度列表中，选择一条委托单，点击【完成】按钮，在弹出的对话

框中点击【确认】按钮，即可完成该委托单，如图 7.7 所示。 
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图 7.7 

7.8 查看原始委托单 

在图 7.1 中每行的最后一个蓝色按钮是【原始委托单】按钮，如果看不见，请向

左滑动一下蓝色按钮，这时会看见完整的【原始委托单】按钮，点击该按钮即可查看

原始委托单。 
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第 8 章  通知浏览 

8.1 通知列表 

在首页中点击【通知浏览】图标，进入如图 8.1 所示的通知列表，列表是根据通

知发布时间的倒序排列。在通知列表中可以看见“通知名称”、“发布人”、“发布时间”。 

 

 

图 8.1 

8.2 通知详情 

在图 8.1 中点击每一条都会进入到通知详情页面，如图 8.2 所示，显示通知的具

体内容。 
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图 8.2 
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第 9 章  预约维修 

9.1 维修预约列表 

在首页中点击【维修预约】图标进入图 9.1 所示的维修预约列表，该列表显示了

“仪器名称”、“创建时间”、“维修时间段”。 

 

 

图 9.1 

9.2 维修预约查询 

在图 9.1 中点击红色框中的【查询】框，即可进入图 9.2 所示的查询页面，可以

根据“仪器名称”、“开始时间”、“结束时间”进行查询。输入查询条件，点击【查询】

按钮，即可匹配出相应的查询结果。 
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图 9.2 

9.3 维修预约修改 

在图 9.1 维修预约列表中，选择要修改的维修预约，点击【修改】按钮，即可进

入图 9.3 所示的页面，其中【开始时间】、【结束时间】可以修改，其他不可修改，修

改完开始时间和结束时间，点击【保存】按钮，该条委托单即可修改成功。 

 

 
图 9.3 
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9.4 新增维修预约 

在图 9.1 的维修预约列表中，点击右上角红色框中【+】按钮，进入图 9.4 所示页

面，在列表中选择要维修的仪器，再点击【维修预约】按钮，即可进入到新建维修预

约页面，如图 9.5 所示。填写开始时间和结束时间，点击【保存】按钮即可预约成功。 

 

 

图 9.4 

 

图 9.5 
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第 10 章  收藏的委托单 

10.1 收藏的委托单列表 

在首页点击【委托单收藏】图标，进入收藏的委托单列表页面，如图 10.1，所有

收藏的委托单都显示在这个列表中，显示的顺序是按收藏的时间倒序排列。可以看到

每条委托单的编号、仪器名称、检测项目名称、审核状态。 

 

 

图 10.1 

10.2 委托单复制 

在图 7.9 中，点击【复制】按钮即可进入委托单复制页面，进行复制操作，复制

中具体操作与预约操作一致，相关内容请查看【预约申请】章节。 
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10.3 取消收藏 

在图 10.1 中，点击想取消收藏的委托单的【垃圾桶】图标，在弹出框中点击【确

认】按钮即可取消收藏该委托单。 
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第 11 章  附录说明 

11.1 说明 

以上所有示例截图均出自 Android 版，IOS 版本有些页面与 Android 稍微有些不

一致的地方，但不影响参考使用。如 IOS 遇到不一致的地方，以 IOS 为准。 

11.2 ios 与 android 不一致说明 

如图 11.1 所示，所有的查询框 android 为左侧红色框中的样式，ios 为右侧红色框

中样式。 

 

 

图 11.1 

 

如图 11.2 所示，在查询页面中 IOS 版本暂时没有红色框中的详细搜索页面。 
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图 11.2 
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